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ПРАВИЛА 

приема на обучение по образовательным программам начального общего,  

основного общего и среднего общего образования в муниципальное  

общеобразовательное учреждение «Лицей №8» 

1. Общие положения 

            1.1. Настоящие правила приема обучающихся в образовательную организацию, 

включая (отдельно) прием на обучение по дополнительным образовательным программам 

(далее – Правила) разработаны в соответствии в соответствии с п. 8 ч. 3 ст. 28, ч. 2 ст. 30, ст. 

53, ч. 9 ст. 55, ч. 5 ст. 55, ст. 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации", Приказа Министерства просвещения Российской 

Федерации от 02.09.2020 N 458 "Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования"(с изменениями от 08.10.2021 № 707, 04.03.2025 №701), Приказа 

Министерства просвещения Российской Федерации от 04.03. 2025 года № 170 «Об 

утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной 

общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное 

для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства» и  административного 

регламента администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный 

район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление 

детей в общеобразовательные организации» от 20 ноября 2024 года  № 01-2839-а 

           1.2. Целью Правил является регламентация приема обучающихся в муниципальное 

общеобразовательное учреждение «Лицей №8» (далее – Школа), проживающих на 

территории, за которой закреплена Школа (далее – закрепленная территория), и имеющих 

право на получение общего образования соответствующего уровня, в том числе по 

адаптированным общеобразовательным программам. 

1.3. Прием обучающегося, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, а также детей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

1.4. Иностранные граждане принимаются на обучение по основным 

общеобразовательным программам при условии предъявления документа, 

подтверждающего законность их нахождения на территории Российской Федерации. 

              1.5.   При приеме на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования при условии успешного прохождения на 

бесплатной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной 



организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения указанных 

образовательных программ.  

          1.6.  Методическое обеспечение проведения тестирования, организация разработки 

диагностических материалов для его проведения, критериев оценивания знания русского 

языка, а также определение минимального количества баллов, подтверждающего успешное 

прохождение такого тестирования, осуществляются Федеральной службой по надзору в 

сфере образования и науки.  

          1.7. Лица, не прошедшие тестирование на знание русского языка, достаточное для 

освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, не допускаются до освоения указанных образовательных программ. 

           1.8. Настоящие Правила рассматриваются и принимаются на заседании 

Педагогического совета, вводятся в действие и отменяются приказом директора школы. 

1.9. Срок данных Правил не ограничен. Правила действуют до принятия новой 

редакции. 

 

2. Организация приема обучающихся в первый класс 

2.1. Прием на обучение в МОУ «Лицей №8» проводится на принципах равных 

условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 

действующим законодательством предоставлены особые права (преимущества) при приеме 

на обучение. 

 2.2 Категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги: 

-Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами 

регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории Тихвинского 

муниципального района, имеющие внеочередное право на получение муниципальной 

услуги Организации, предусмотренное в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 

1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», статьей 28 Федерального закона от 3 июля 

2016 года №226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации». 

          - Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами 

регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории Тихвинского 

муниципального района, имеющие первоочередное право на получение муниципальной 

услуги Организации, предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального 

закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», частью 6 статьи 46 

Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов 

внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 

статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в законодательные акты Российской Федерации».  

          - Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право 

на получение муниципальной услуги Организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, 

частью 6 статьи 86, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – Закон об образовании).  

          -Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами 

регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории Тихвинского 

муниципального района, и проживающие на территории, закрепленной за Организацией. В 

первоочередном порядке предоставляются места в государственных и муниципальных 



общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 

Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту 

жительства их семей.  

         - Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами 

регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории Тихвинского 

муниципального района, и проживающие на территории, закрепленной за Организацией.  

         - Родители (законные представители), дети которых не проживают на территории, 

закрепленной за Организацией. 

2.3. Организационно-плановые мероприятия, учет количественного состава детей, 

достигших на 1 сентября 6 лет 6 месяцев, проживающих на территории, закрепленной за 

образовательной организацией, и имеющих право на получение общего образования (далее 

– закрепленные лица), осуществляется Комитетом по образованию администрации 

Тихвинского района). 

2.4. С целью ознакомления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся с Уставом школы, Лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со Свидетельством о государственной аккредитации школы, 

распорядительным актом органов местного самоуправления о закрепленной территории, 

издаваемым не позднее 01 февраля текущего года и гарантирующим прием всех 

закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, 

регламентирующими организацию образовательной деятельности, образовательная 

организация размещает копии указанных документов на информационном стенде и в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте школы. 

2.5. В первый класс школы принимаются дети по достижении возраста шести лет и 

шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста восьми лет. 

Прием на обучение в более раннем или более позднем возрасте осуществляется по 

согласованию с Комитетом по образованию администрации Тихвинского района, по 

письменному заявлению родителей (законных представителей). 

2.6. Прием на обучение в первый класс для детей, проживающих на закрепленной 

территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается не позднее 30 

июня текущего года. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

При завершении приема в первый класс детей, проживающих на закрепленной 

территории, образовательная организация осуществляет прием детей, не проживающих на 

закрепленной территории, ранее 6 июля. 

2.7. Администрация образовательного учреждения может отказать   в приеме в 

учреждение только по причине отсутствия свободных мест («свободными» являются места 

в классах, имеющих наполняемость менее 25 обучающихся.), а также при невыполнении 

условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьи 88 Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В этом случае родители 

(законные представители) несовершеннолетних граждан для решения вопроса об 

устройстве ребенка в другую общеобразовательную организацию обращаются 
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непосредственно в Комитет по образованию администрации Тихвинского района. 

2.8. С целью проведения организованного приема в первые классы администрация 

школы: 

- назначает должностных лиц, ответственных за прием заявлений и документов 

родителей (законных представителей), в срок не позднее, чем за месяц до начала приема в 

первые классы; 

- формирует комиссию по организации приема в первый класс школы;  

- размещает на информационном стенде в школе, на официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" информацию о количестве мест в 

первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта 

о закрепленной территории;   

- размещает на информационном стенде, на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее 01 июля текущего года информацию о 

наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории; 

утверждает график приема документов.   

Распоряжение школы о назначении должностных лиц, ответственных за прием 

заявлений и документов родителей (законных представителей), формировании комиссии по 

организации приема в первый класс школы и график приема документов размещаются на 

информационном стенде в школе, на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.9. Прием детей на обучение по образовательной программе начального общего 

образования осуществляется без вступительных испытаний. 

2.10. При приеме обучающихся, проживающих на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на внеочередное, 

первоочередное, преимущественное предоставление места в школе в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2.11. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, имеющих 

право на внеочередное, первоочередное, преимущественное предоставление места в школе, 

предоставляют документы, подтверждающие это право. 

2.12. Дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев принимаются в школу 

при условии наличия у родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей, 

выданного в установленном порядке, разрешения на временное проживание или вида на 

жительство в Российской Федерации или удостоверение беженца со сведениями о членах 

семьи, не достигших возраста 18 лет и зарегистрированных по месту пребывания в том 

микрорайоне, в котором находится школа. 

2.13. Прием на обучение осуществляется по заявлению родителей (законных 

представителей) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством. 

2.14. Факт ознакомления с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы, с Уставом 



фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей). Подписью родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

граждан фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

2.15. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего ребенка в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

2.16. Для зачисления в первый класс общеобразовательной организации на 

следующий учебный год родители (законные представители) ребёнка 

представляют в общеобразовательную организацию следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребёнка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и 

неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями 

(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка) в 

случае использования права преимущественного приёма на обучение по основным 

образовательным программам; 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости). 

копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема 

на обучение по основным общеобразовательным программам; 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, 

является основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной 

общеобразовательной программе); 

разрешение о приеме в первый класс общеобразовательной организации ребенка до 

достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста 

восьми лет (разрешение). Для получения разрешения заявитель обращается в комитет по 

образованию администрации Тихвинского района Ленинградской области, в ведении 

которого находится общеобразовательная организация. 

2.17. Требование предоставления других документов в качестве основания для 

приема на обучение не допускается. 

2.18. Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, не 

являющихся гражданами Российской Федерации, дополнительно предоставляют: 

- документ, удостоверяющий личность ребенка – иностранного гражданина (паспорт 



иностранного гражданина либо иной документ, установленный Федеральным законом или 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина), или документ, 

удостоверяющий личность ребенка без гражданства (документ, выданный иностранным 

государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, 

удостоверение личности лица без гражданства, временно проживающего на территории 

Российской Федерации, вид на жительство для лиц без гражданства, постоянно 

проживающих на территории Российской Федерации); 

- документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления 

интересов ребенка; 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного 

(законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации) 

2.19. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

2.20. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынужденных 

переселенцев родители (законные представители) несовершеннолетних детей 

предоставляют: удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, 

не достигших возраста 18 лет или удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, не 

достигших возраста 18 лет.   

2.21. Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

2.22. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

граждан, регистрируются в журнале приема документов в первый класс. После регистрации 

им выдается уведомление в получении документов, содержащее информацию о 

регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных 

документов. 

Уведомление заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием 

заявлений и документов, и печатью школы. 

2.23. Зачисление в первый класс на следующий учебный год оформляется 

распорядительным актом образовательной организации в течение 3 рабочих дней после 

завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс и документов, 

указанных в п.2.16. 



2.24. На каждого ребенка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

2.25. Прием в первый класс школы в течение учебного года осуществляется при 

наличии свободных мест. 

2.26. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по 

адаптированным образовательным программам осуществляется в школу с согласия 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.27. В случае если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в школе, 

администрация школы на основании заключения медицинской организации и письменного 

заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ребенка, организует 

индивидуальное обучение ребенка на дому в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

3. Организация приема во 2-ые и последующие классы 

3.1. Для зачисления в первые-одиннадцатые классы общеобразовательных 

организаций на текущий учебный год родители (законные представители) ребёнка 

представляют следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребёнка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и 

неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями 

(законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка) в 

случае использования права преимущественного приёма на обучение по основным 

общеобразовательным программам; 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости). 

копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема 

на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, 

имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной  

государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества; 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, 

является основанием для зачисления на обучение по адаптированной основной 



общеобразовательной программе); 

личное дело обучающегося; 

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица); 

аттестат об основном общем образовании (при поступлении в десятый-

одиннадцатый классы); 

3.2.  Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

3.3.  Копии документов, представленных в соответствии с пунктом 2.8.3. Порядка, 

хранятся в общеобразовательной организации на время обучения ребенка.  

3.4. Основанием для отказа в приеме заявления на прием в общеобразовательную 

организацию  является: 

обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

наличие в ведомственной АИС заявления с идентичной информацией, поступившее 

другим способом.  

 Основанием для отказа в приеме документов для зачисления в 

общеобразовательную организацию являются: 

обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления 

муниципальной услуги. 

непредставление в общеобразовательную организацию документов, необходимых 

для оказания муниципальной услуги, в указанный в приглашении общеобразовательной 

организации срок. 

3.5.  Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления, перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица, который локальным актом назначается 

ответственным за прием документов.  

3.6. При возникновении спорных вопросов при приеме на обучение 

совершеннолетние граждане или родители (законные представители) несовершеннолетних 

граждан имеют право обратиться в конфликтную комиссию для решения спорных вопросов 

при определении образовательной программы и (или) выбора общеобразовательной 

организации комитета по образованию администрации Тихвинского района. 

3.7. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи 



с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных. 

3.8.   На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную 

организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на 

обучение и все представленные родителями (законными представителями) ребенка или 

поступающим документы (копии документов). 

3.9. Зачисление в учреждение оформляется приказом директора  в течение 7 рабочих 

дней после приема документов.  

3.10. Определение обучающихся в классные коллективы, перевод обучающихся из 

одного класса в другой в пределах параллели является компетенцией 

общеобразовательного учреждения. 

 

4. Организация приема обучающихся на обучение по дополнительным 

образовательным программам 

4.1. Образовательная организация реализует дополнительные общеобразовательные 

программы с учетом запроса участников образовательных отношений и имеющихся в 

образовательной организации условий. 

4.2. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам 

несовершеннолетних обучающихся, не имеющих основного общего образования, 

осуществляется по заявлению их родителей (законных представителей), иных граждан – по 

их личному заявлению. 

4.3. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам 

оформляется приказом директора образовательной организации в течение 7 рабочих дней 

после приема документов. 

4.4. Прием на обучение по дополнительным образовательным программам в 

образовательную организацию проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих. 

 

5. Ответственность 

5.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 

предоставившие в школу заведомо недостоверные и/или ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение подлежит уточнению по мере внесения изменений в 

действующее законодательство Российской Федерации, Ленинградской области и 

муниципального образования Тихвинский район Ленинградской области. 

6.2. Изменения и дополнения в Правила приема рассматриваются и принимаются на 

заседании педагогического совета и утверждаются приказом директора школы. 
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